Y Zuverlassige Komponenten

fiir sichere Prozesstechnik

LINNEMANN e

Rohrverbindungen ¢ Edelstahlarmaturen
Pipe connections ¢ Stainless steel fittings

% Reliable components for secure
® process technology

Interessantere Wege gehen!

Sachbearbeiter (m/w/d
Fir Versand und / oder Buchhaltu

Vollzeit oder Teilzeit, Beginn nach Vereinbarung

Die LINNEMANN GmbH ist ein etabliertes Familienunternehmen. Entwickelt und vertrieben werden weltweit hoch-
wertige Rohrverbindungssysteme, Armaturen und Sonderanfertigungen aus Edelstahlen fir verfahrenstechnische
Anlagen. - Macht Ihnen Erfolg SpaB? Dann kommen Sie ins LINNEMANN-Team.

Die Aufgaben in den Bereichen ,Versand” und Buchhaltung

,Buchhaltung” kdnnen von einer oder auch von o Prufung Lieferantenrechnungen
mehreren Personen Gbernommen werden, in o Zahlungsavis an Lieferanten versenden
Vollzeit und in Teilzeit. Flexibel stellen wir uns o (berweisungen Lieferantenrechnungen

aufIhre Starken ein. o Priifung Zahlungseingénge Kunden

o Abwicklung mit standardisiertem Bank-Programm

Zu lhren Aufgaben gehdren: o Offene Rechnungen bei Kunden anmahnen

Versand o Ablage der Lieferanten- und Kundenrechnungen,

o Lieferscheine und Versandpapiere erstellen Papier und / oder digital

o Kundenrechnungen erstellen o Abwicklung mit Steuerbiro aber Addison Cloud

o Kundenrechnungen versenden o Kassenbuch fithren

o Bescheinigungen erstellen

o Bescheinigungen versenden Das bendtigen Sie fiir Inre Aufgaben:

o Standard-Paketdienst Paketscheine erstellen o Kaufmannische Ausbildung oder Erfahrung

o Expressversand beauftragen und o Speditionskaufmannische Ausbildung oder Erfahrung
Paketschein erstellen o Logistische Ausbildung oder Erfahrung

o Spedition beauftragen o MS Office-Kenntnisse

o Gute Englischkenntnisse

Zoll , o Teamfahigkeit

o Zolldokumente im Atlas-System erstellen

o Zolldokumente im Atlas-System verwalten Das bieten wir lhnen:

o Einzellieferantenerklarungen fur Kunden erstellen o Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen

o Einzellieferantenerklarungen fir Kunden verwalten o Begleitete, solide Einarbeitung

o Langzeitlieferantenerklarungen fir Kunden o Perspektiven zu lhrer langfristigen Weiterentwicklung
erstellen o Flexibilitat fur Ihre ldeen

o Langzeitlieferantenerklarungen fir Kunden o Die Chance, aktiv die Firma mitzugestalten
verwalten

o Langzeitlieferantenerklarungen von Lieferanten Richten Sie lhre Bewerbung bitte an:
verwalten bewerbung@linnemann-online.com
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